
附件1

洛阳市高校毕业生就业见习单位申报表
	单位名称
	

	单位性质
	
	所属行业
	

	单位人数
	
	网址
	

	单位法人代表
	
	联系电话
	

	经办人
	
	工作部门及职务
	

	办公电话
	
	手机
	

	传真
	
	电子邮箱
	

	单位地址
	
	
	

	见习岗位

情况
	拟接收见习人员数量
	接收见习人员时间

	
	（*人）
	

	见习人员每月生活补贴标准
	
	拟留用

比例（%）
	

	申请单位
	负责人签字：                               （盖章）
年   月   日

	实地考察意见


	考察经办人签字：                            （盖章）
年   月   日 

	审核意见
	（盖章）    

年   月   日 


注：见习岗位情况一栏具体情况请填写附表。 

附件2
洛阳市高校毕业生就业见习岗位年度计划表

申请单位：（盖章）                                                          申报日期：     年    月    日
	序号
	见习岗位名称
	拟接收见习

人员数
	占单位该岗位总人数比例（%）
	学历要求
	专业要求
	主要见习内容
	见习待遇

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件3

洛阳市高校毕业生就业见习报名表

                                                       年   月   日

	姓   名
	
	性   别
	
	一寸免

冠近照

	民   族
	
	户   籍
	
	

	身份证号
	
	政治面貌
	
	

	毕业院校
	
	毕业时间
	

	学   历
	
	专   业
	

	家庭电话
	
	手   机
	

	家庭地址
	
	邮政编码
	

	拟报见习单位、岗位
	

	资格审

核意见
	（盖  章）

                   年   月   日

	见习单位

审核意见
	（盖  章）

年   月   日

	备案情况
	（盖  章）

                    年   月   日


备注：此表一式三份

附件4

洛阳市高校毕业生就业见习协议书

甲方：                                  （单位/公司）

乙方：                                  （见习人员）
学校：                        学    历：              

专业：                        毕业时间：               

为明确见习高校毕业生与见习单位的责任与义务，本着平等自愿的原则，经甲乙双方协商一致，签订本协议。 

一、见习期限

乙方         （姓名）到甲方参加高校毕业生就业见习，见习时间自      年    月    日起至      年    月    日止。

二、见习岗位

甲方根据工作需要和乙方的实际情况，安排其到         部门，从事               （岗位）工作。

见习期间，甲方负责安排专门的技术与管理人员对乙方进行业务培训、技术指导和日常管理，乙方应自觉遵守劳动纪律，认真完成见习任务。

三、见习生活补贴

甲方根据有关规定和本单位职工实际薪酬水平，为乙方提供见习生活补贴，并办理银行卡，月补贴标准不低于人民币     元。 

四、见习期间乙方应遵守以下规定：

1、在见习期间乙方应遵守国家的法律法规；遵守甲方的见习规章及其它各项规章制度。

2、乙方在见习期间造成见习单位财物损失的，按甲方规定处理。
五、劳动保护

1、甲方为乙方提供符合国家规定的安全卫生工作环境，保证其在人身安全不受危害的环境条件下工作。

2、甲方根据乙方的岗位实际情况，按国家规定向其提供必需的劳动防护用品。

六、协议解除

乙方在本协议履行期间可以在说明原因的情况下向甲方提出终止见习合同，但必须提前7天通知甲方，并作好工作交接，否则应承担相关责任。见习期间，甲方如发现乙方不遵守甲方规章制度且教育无效的，或因乙方过失给甲方造成严重损失的，可以向乙方提出终止见习，在为乙方履行见习津贴支付手续后，解除本协议。 

七、其它：

1、

2、

未尽事宜由双方协商解决。

八、法律效力

本协议正本一式三份，双方各执一份，另一份交人力资源和社会保障部门备案，本协议经甲乙双方签字后生效。

甲方（盖章）：                 乙方：

代表人：                     

联系电话：                    联系电话：

年    月    日                    年    月    日 

洛阳市高校毕业生就业见习证明

	[存根]                  编号：NO.              

姓    名：           性别：     籍贯：         
身份证号：                      

毕业院校：                      
专业名称：        学历：        
见习单位名称：                  

见习岗位名称：                  
见习期限：      年     月至      年     月

	见习单位盖章
	人社部门盖章
	见习人员本人签名：


洛阳市高校毕业生就业见习证明

	[本人留存]              编号：NO.              

姓    名：           性别：     籍贯：         
身份证号：                             

毕业院校：                             
专业名称：             学历：          
见习单位名称：                         

见习岗位名称：                         
见习期限：      年     月至      年     月

	见习单位盖章
	人社部门盖章
	见习人员本人签名：


附件6

洛阳市高校毕业生就业见习人员情况汇总表

填报单位（公章）：

	编

号
	见习岗

位名称
	姓  名
	性

别
	身份证号码
	毕业院校、

专业及学历
	毕业

时间
	个人联系

方式
	进入

单位

时间
	出勤情况（月/天）
	留用情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	第1月
	第2月
	第3月
	第4月
	….
	第12月
	是否留用

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件7

洛阳市高校毕业生就业见习单位

财政补贴申请表
	单位名称
	
	单位性质
	

	单位组织机构代码
	
	单位地址
	

	联系人姓名
	
	办公电话
	

	工作部门、职务
	
	移动电话
	

	接收见习学员

人数（人）
	
	申请见习补贴

总金额（元）
	小写：

	
	
	
	大写：

	申请单位开户行

及银行账号
	

	单   位
意   见
	（盖章）        
      年    月    日  

	市人才中心

初审意见
	（盖章）        

      年    月    日  

	市人力资源

社会保障局

审核意见
	（盖章）        

      年    月    日  

	市财政局

复核意见
	（盖章）        

      年    月    日  


备注：本表一式三份

附件8

洛阳市高校毕业生就业见习备案表

填报单位（公章）：

	编

号
	姓  名
	性别
	身份证号码
	户籍
	毕业院校
	毕业

时间
	个人联系方式
	签订见习起止时间
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：本表一式三份



一寸


照片










