附件2

就业技能培训定点机构申报材料
编排顺序和装帧要求

一、编排顺序
（一）材料目录（须注明对应的页码）；
（二）洛阳市就业技能培训定点机构申报表；
（三）办学许可证（培训资质）、法人登记证复印件；
（四）办学场地证明材料（房产证或租赁协议）复印件；
（五）机构负责人、专职管理人员及专职（兼职）教师的身份证、学历证、劳动合同、聘用合同（协议书）、职称和技能证书等证明材料复印件；
（六）机构负责人、专职管理人员与各专业专职教师近3个月以上的社保缴费证明；
（七）教学计划和配备的教材及教材目录；
（八）实训设备清单和购置票据等材料（复印件）；
（九）各项管理制度（包括教学管理、教师管理、财务管理等制度）。
二、装帧要求
申报材料须按上述排序编印页码，加装蓝色铜版纸封面，以A4幅面装订成册。
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